_. TALEBE BAGLI OLARAK
YAPILAN DEGISIKLIK ISLEMLERI HAKKINDA GENELGE

BIiRINCi BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak, Tamimlar, Yetki ve Sorumluluk

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Kadastro Midiirliikleri tarafindan, tescile tabi olmayan, plan 6rnegi,
aplikasyon, yer gosterme islemleri ile tescile tabi olan, cins degisikligi, irtifak hakki tesisi ve
birlestirme islemlerine yonelik talebe bagli hizmetlerin yapimi, kontrolii, izlenmesi, giincellenmesi,
ilgililerine sunulmasinda ve lisansl biirolar tarafindan tescile tabi olmayan, aplikasyon, yer gésterme
islemlerinin yapim ve kontrolii ile tescile tabi olan, cins degisikligi, irtifak hakki tesisi ve birlestirme
islemlerine yonelik talebe bagli hizmetlerin yapiminda uyulacak usul ve esaslari belirlemek ve
uygulamada birlik saglamak amaciyla hazirlanmistir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu genelge, 3045 sayili Tapu ve Kadastro Genel Miidiirligi Kurulus ve
Goérevleri Hakkindaki Kanunun 26 ve 28 inci maddesi, Tapu Planlar1 Tiiziigi ile Déner Sermaye
Isletmesi Yonetmeligi’nin 4 iincii maddesinin (a) fikrasi esaslarina dayanilarak hazirlanmastir.

Tammlar ve kisaltmalar

MADDE 3- (1) Bu genelgede yer alan,

Aplikasyon: Taginmaza ait miilkiyet veya irtifak hakki sinirlarinin, tapu planindaki bilgi ve
belgelerine uygun olarak zeminde isaretlenmesini,

Aplikasyon krokisi: Parselin aplikasyon olgli degerleri ile parsel sinir noktalarinin sabit
tesislere ve kontrol noktalarina bagli olarak zeminden alinan roper 6lgiilerini gosteren krokiyi,

Bagimsiz boliim plam: Kat irtifaki veya kat miilkiyeti kurulmasina esas teskil eden
tasinmaz lzerine insa edilecek yap1 ve eklentilerin, bagimsiz boliimlerin konumlarini ve
numaralarini ruhsatina, projelerine, vaziyet planindaki Slgiilerine ve teknik yontemine uygun olarak
sayisal ve gizgisel sekilde gosteren ilgili Belediye veya Valilikge tasdik edilmis plan ve projesini,

Birlestirme: Birbirine bitisik birden ¢ok parselin bir parsel haline doniistiiriilmesi islemini,

B.O.H.H.B.U.Yé6netmeligi: 15 Temmuz 2005 tarihinde yiiriirliige giren Biiyiik Olcekli
Harita ve Harita Bilgileri Uretim Y&netmeligi’ni,

B.O.H.Y.Yo6netmeligi: 31 Ocak 1988 tarihinde yiiriirliige giren Biiyiik Olcekli Haritalarin
Yapim Yonetmeligini,

Cins degisikligi: Bir tasinmaz malin cinsinin yapisizken yapili veya yapiliyken yapisiz hale,
bag, bahge, tarla vb. iken arsaya veya arazi iken bag, bahge, tarla vb. duruma doniistiirmek igin
paftasinda ve tapu sicilinde yapilan islemi,

GNSS: Uydu teknigi ile global konum belirleme sistemini,

Hizmet bedeli: Yer gosterme, birlestirme, irtifak hakki tesisi islemlerine yoresel katsayi
uygulamaksizin, cins degisikligi ve aplikasyon islemleri i¢in ise yoresel katsayr uygulanarak doner
sermaye fiyat listesine gore hesaplanan bedeli,

Imar parseli: Kadastro dncesinde veya sonrasinda imar mevzuatina gore tesekkiil etmis
parseli,

Irtifak hakki: Medeni Kanun ve ilgili diger kanunlarla tanimlanan haklarin, ilgili tasinmaz
mallarin harita ve belgelerinde gosterilmesi ve tescili i¢in yapilmasi gereken islemleri,

Kadastro gormeyen yer: Kadastroya agilmamis yerler ile kadastroya agilmis oldugu halde
heniiz tahdit ve tespiti yapilmamis tasinmazlari,

Kontrol noktasi: Arazide, iilke jeodezik aglarinin koordinat ve kot sistemine dayali olarak
tesis edilen noktay,

Kontrollii 6l¢ii: islemin yapim sirasinda ya da bitimini takiben farkli kontrol noktalarindan
tekrarlanan 6lgiiler sonucunda elde edilen verilerin, dayanag teknik bilgi ve belgelerle yanilma sinirt
icerisinde kaldiginin cephe, yiizol¢limii ..vb ile karsilagtirma iglemini,

Lisansh biiro: Lisansl harita kadastro mithendislik biirolaring,



Lisansli miithendis: Lisansl harita ve kadastro miihendisini,

Lisansh biiro teknik personeli: Lisansh biiroda ¢alisan miihendis ve meslek alani ile ilgili
teknisyen, tekniker unvanina sahip personeli,

Miihendis: Harita ve kadastro, harita, jeodezi ve fotogrametri miihendisi veya yliksek
miihendisini,

Plan 6rnegi: Parselin tapu planindan aynen alinan 6rnegi,

Referans noktasi: Mevcut kontrol noktalarindan zemin tesisi saglam olanlardan veya
tiretilecek kontrol noktalarindan secilen C1 dereceli TUSAGA- Aktif baglanti noktalarini,

Roperli kroki: Ada veya parsellerin yeri degismeyen sabit tesislere, parsel igerisinde
bulunan bina ve eklentilerine bagli olarak zeminden alinan dlgiilerinin yazili oldugu krokiyi,

TAKBIS: Tapu ve kadastro bilgi sistemini,

Talebe bagh islemler: Harita (plan) 6rnegi, aplikasyon, yer gosterme, cins degisikligi,
irtifak hakki ve birlestirme islemlerine verilen genel tanima,

Tapu planlari: Tapu siciline tescili gereken tasimnmazlarla ilgili miilkiyet ve irtifak
haklarinin sinirlarini, yapilarin konumlarini, belirtilmesi gereken diger teknik hususlar1 gdsteren,
resmi Ol¢iime uygun olarak sayisal veya cizgisel sekilde iiretilen kadastro, kadastro paftalarinin
yenilenmesi, sayisallagtirma veya diizeltme ¢alismalar1 sonucu diizenlenen, ilgili idarelerce yapilan
veya yaptirilan, talebe bagl degisiklikler sonucu diizenlenen harita ve planlar ile diger harita ve
planlari,

TUSAGA-AKktif: Gergek zamanli Ag RTK hizmeti veren Tiirkiye Ulusal Sabit GNSS Agini,

Vaziyet plami: Yapi ruhsatina esas projesi ile yerlesim planindaki 6lgiilerine uygun olacak
sekilde kontrol noktalarina dayali ve teknik mevzuatina uygun olarak hazirlanmis plani,

Yanilma smri: Tapu planinin iretim yontemi ve Olgegine gore hesaplanan, taginmazin
zemindeki sinirlari ile 6l¢li ve yiizolgiimii degerleri arasindaki 6l¢ii teknigine gore kabul edilebilir
farklari,

Yer gosterme: Parselin veya bagimsiz boliimiin bulundugu yerin, herhangi bir 6lgme islemi
yapmadan paftasi ile vaziyet ve bagimsiz boliim planindaki sekil ve 6lgii degerlerinden faydalanarak
mabhallinde ilgilisine gdsterilmesini,

Yoresel katsayi: Degisiklik islemlerinin uygulanacagi yerlerde hizmet maliyeti goz Oniinde
bulundurularak tespit edilen katsay1yi,

ifade eder.

Yetki ve sorumluluk

MADDE 4- (1) Kadastro miidiirliigii tarafindan yapilmakta iken 29/06/2005 tarih, 25860 say1li
Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren 5368 sayili Lisansli Harita Kadastro Miihendisleri ve
Biirolar1 Hakkinda Kanunla lisansli biirolara devredilen islerin lisansl biirolar tarafindan yapilmasi
durumunda tescile tabi olmayan aplikasyon ve yer gosterme islerinin yapim ve kontroliinde, tescile
tabi olan islerin yapiminda lisansli miihendis, kontroliinde ise kadastro midiirliigii sorumludur.

(2) Lisansh biirolar, bu genelgeye tabi olmakla beraber diger islemler yoniiyle belirlenen
calisma usul ve esaslarina iliskin diizenleme ve talimatlara uygun olarak c¢alisirlar.

(3) Aplikasyon, cins degisikligi, irtifak hakk: tesisi ve birlestirme iglemlerinin yapimi ve
kontrolii ile hatalarin diizeltilmesi islerinin teknik sorumlulugu miihendis tarafindan yiirttiiliir.

(4) Bilgisayar destekli uygulamalar kadastro miidirligii kontrol miihendisi denetim ve
gozetiminde yapilir. Kontrol miithendisi bulunmayan yerlerde sorumluluk miihendise aittir.

(5) Bu genelge kapsaminda kalan doner sermaye uygulamalarina iliskin hizmetlerin mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiilmesinden kadastro miidiirleri goérevli ve sorumludur.

IKINCi BOLUM
GENEL HUSUSLAR

Islemin kayit altina ahnmas icin tutulacak belge ve defterler

MADDE 5- (1) Bu genelge kapsamindaki islemler icin doner sermaye hizmet bedelinin
yatirilmasina miiteakip alinacak talep ile istem belgesi (Ornek 1/Ek 1) diizenlenir ve talep fen kayit
defterine her yil birden baslayan sira numarasi verilerek satir ve siitunlari eksiksiz sekilde
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doldurulmak suretiyle kaydedilir. Fen Kayit defterinin diizenlenmesinde islemin cinsi, istem
belgesinde belirtilen tanimlara uygun olarak yazilir.

(2) Tapu Kadastro Bilgi Sistemine bagli mudiirliiklerde fen kayit defteri elektronik ortamda
tutulabilir.

flgilinin belirlenmesi

MADDE 6- (1) Talebe bagli islemlerin yapilabilmesi igin, talep sahibinin, tasinmazin ilgilisi
olmasi esastir. Aksi halde talep kayda alinmaz ve islem gerceklestirilmez.

(2) Ilgilisi, tasinmaz malm maliki, malikin vekili, yasal temsilcisi, miras¢isi, sdzlesmelerini
ibraz etmek kosulu ile kamu kurum ve kuruluslari ile bu kuruluslar adina is yapan kisi ve firmalara
veya Ozel kisilere ait tasinmaz mallarin tescile konu olan harita ve planlarin yapim sorumlulugunu
yiiklenen serbest miihendislik biirolar ile lisansh biirolar tasinmazin ilgilisi sayilir.

(3) Tasinmazin tapu kiitiigiinde tescil edilmis hak ve yiikiimliiliiklerin Iehtar1 olan kisi ya da
kuruluglar sadece tescilli hak ve yiikiimliiliikleri kadar taginmazin ilgilisi sayilirlar. Bu kisi ya da
kuruluslar, tescilli hak ve yiikiimliiliiklerini ilgilendiren konularda talepte bulunabilirler.

Istenen bilgi ve belgeler

MADDE 7- (1)Yapilacak islemin tiiriine bakilmaksizin agagida belirtilen bilgi ve belgelerin
istenilmesi zorunludur. Kimlik belgelerinde T.C. kimlik numarasinin bulunmasi zorunludur.

Talebin gergek veya tiizel kisilerce yapilmasi halinde;

1.1.Tasinmaz malin giincel tapu senedi veya tapu kayit 6rnegi.

1.2. Taginmaz mal malikinin kimligi ya da vekilinin vekaletname 6rnegi ve kimligi.

1.2.1- Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayyim ise mahkeme
karar1 ve kimligi, veli ise aile niifus kayit 6rnegi ve kimligi.

1.2.2- Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, igin
yapilmasi i¢in yetki verildigini agikga belirten yetki belgesi ve imza
sirkiileri ile temsilcinin kimligi.

1.2.3- Tasinmaz malin sahibi 6lmiis ise talepte bulunanlarin mirasgi

olduklarini gosterir veraset belgesi veya vukuatl niifus kayit 6rnegi
ve kimligi.

Ancak, cins degisikligi, irtifak hakki ve birlestirme islemlerinde, mirasgilarin ilgili tapu sicil
midirligiinden kendi adlarina intikal islemini yaptirmis olmalar: gerekir.

(2) TAKBIS e bagl olan ve ilgili tapu sicil miidiirliigiindeki tapu kayit bilgilerine ulasilabilen
kadastro miidiirliiklerinde tapu senedi veya tapu kaydi istenmez. Tapu senedi veya tapu kayit 6rnegi
kadastro miidiirliigiince TAKBIS’ de sorgulanarak kontrol edilir.

(3) Talebe bagl islemlerde, her talebe ait malikin T.C. kimlik numarasi ile tasinmazin ili,
ilcesi, mahallesi/kOyli, ada ve parsel numarasina ait bilgilerinin bulundugu cizelge (Cizelge 1)
doldurularak TAKBIS’e kaydedilmek iizere her ayin sonunda ilgili tapu sicil miidiirliigiine
gonderilir.

Talebin sekli

MADDE 8- (1) Tasinmaz malin maliki veya hissedarlarindan herhangi biri yedinci maddede
belirtilen belgeler ile birlikte bizzat veya yasal temsilcisi vasitasi ile tasinmazin bulundugu kadastro
midirligiine talepte bulunur.

(2) Tasinmazin bulundugu yer disindaki kadastro miidiirliiklerinden plan 6rnegi ve teknik
belge ornekleri talep edilebilir. Bu islem i¢in, talebi alan kadastro miidiirliigii/birimi oncelikle talebin
ilgilisi tarafindan yapildigini tespit ettikten sonra islemin yerine getirilmesine iligskin esas bilgileri
iceren resmi yaziyl ilgili kadastro miidiirliigline iletir. Tasinmazin bulundugu yerdeki kadastro
mudiirligii/birimi resmi yazi ile gelen talebi, fen kayit defterine isleyerek talep edilen plan 6rnegi
veya teknik belge Ornegini ilgilisine teslim edilmek tizere talepte bulunulan kadastro
mudiirligii/birimine resmi yazi ekinde gonderir. Resmi yazida tahsil edilmesi gereken har¢ /doner
sermaye ticreti de belirtilir. Talepte bulunulan kadastro miidiirliigii resmi yazida belirtilen harg/doner
sermaye licretinin tahakkuk ve tahsilini saglayarak islemin fen kayit defterine islenmesinden sonra
belgeleri ilgilisine teslim eder.



(3) Aplikasyon ve yer goésterme talepleri, tasinmazin bulundugu yer haricindeki kadastro
miidiirliiklerince de alinabilir. Bu durumda; talepte bulunulan kadastro miidiirligii, talebin yedinci
maddeye goére uygun olup olmadigini kontrol eder, uygun bulunmasi halinde, talep sahibinden alinan
ve iceriginde taginmazin bulundugu yerde talebin yapilmasi sirasinda hazir bulunacak kisinin adi,
soyadi, T.C. kimlik numaras1 ve isleme ait bilgileri bulunan dilekgesi alinir ve ilgili kadastro
miidiirliigiine faks ile iletilir. ilgili kadastro miidiirliigii iletilen dilekgeyi istem belgesine ekleyerek
doner sermaye ticreti karsiliginda talebi yerine getirir.

(4) Kamu kurum ve kuruluslarinin talepleri resmi yazi ile yapilir.

Talebin kayit altina alinmasi

MADDE 9- (1) Talep, miidiir veya gorevlendirilen bir personel tarafindan alinir. Talep edilen
isin cinsi, istem belgesinin ilgili siitunu (X) ile isaretlenir. Istem belgesinin ayrilan béliimiine islem
icin giin verilmigse tarihi ve saati, talep sahibinin T.C. Kimlik Numarasi, adresi ve telefon bilgileri
yazilir ve talep sahibine imzalattirilir. Fen kayit defterinden alinan kayit tarih ve sira numarasi, istem
belgesine yazilir. Istenen belgelerden eksik olanlar istem belgesinin arka yiiziinde belirtilir ve
tamamlattirilmasi saglanir. Islem igin giin verilmis ise, islemin yapilacagi giin ve saat ile islemin fen
kayit numarasi bilgilerini i¢eren kasenin basildig1 kagit doldurularak talep sahibine verilir. Midiir
tarafindan talep konusu is memura havale edilir. Fen kayit defterinin diizenlenmesinde islemin cinsi,
istem belgesinde belirtilen tanimlara uygun olarak yazilir.

(2) Midiir ya da gorevlendirdigi personel, talep konusu islemin en seri sekilde yapilmasini
saglar. Islerin yogunlugu ve miidiirliikteki teknisyen/tekniker sayisinin azlig1 nedeni ile talebe bagh
islemlere verilen giinlerin uzun zamana yayilmasmin Onlenmesi amaciyla gerektiginde kontrol
miihendisi, miithendis, kadastro tiyesi, kontrol memuru da bu isler i¢in goérevlendirilir.

(3) Talebin kamu kurum ve kuruluslarinca yapilmasi durumunda; talep 6nce genel evraka
sonra fen kayit defterine gelen evrak numarasi yazilmak suretiyle irtibatlandirilarak kaydedilir. Fen
kayit defterinden alinan kayit tarih ve sira numarasi istem belgesine yazilir. Ayrica islemin cinsi
istem belgesinde isaretlenir ve adi-soyadi boliimiine ilgili kurumun adi ile yazinin tarih ve sayisi
yazilir.

(4) Islemlere iliskin yapilacak hazirlik ¢alismalarmin biiroda yapilabilmesi ve kadastro
midirliigiindeki is yogunlugu dikkate alinarak istem belgesine islemler i¢in giin ve saat yazilmasi
zorunludur. Talebin karsilanacagi giin ve saat ilgili idareye/ talep sahibine bildirilir.

Doner sermaye hizmet bedelinin alinmasi

MADDE 10- (1) Déner sermaye uygulamalarma iligskin tim islemler midiiriin denetim ve
sorumlulugunda yapilir.

(2) Midiir ya da gorevlendirdigi personel, gelen talepleri degerlendirerek, talebin uygunlugu
halinde, doner sermaye hizmet bedelini Doner Sermaye Isletmesi Yonetim Kurulunca belirlenen
Doner Sermaye Ucret Cizelgesindeki hiikiimler ile bunlarmn uygulanmasma dair talimatlar esas
alinarak tespit eder. Doner sermaye hizmet bedeli, yer gosterme, birlestirme, irtifak hakki tesisi
islemlerine yoresel katsayr uygulamaksizin, cins degisikligi ve aplikasyon islemleri i¢in ise yoresel
katsay1 uygulanarak hesaplanir. Belirlenen iicret bankaya yatirildiktan sonra talep alinir, bu bedelin
O0denmemesi halinde islemler kayit altina alinmaz.

(3) Talep sahibinin iglemi yaptirmaktan vazgeg¢mesi halinde talebinden vazgecen ilgilisi
tarafindan, hizmet bedelinin iadesi igin iadenin yapilacagi adres ile varsa banka subesinin adi ve
hesap numarasinin da belirtildigi bir dilek¢e verilmesi sarttir. Kadastro Midirliigiince, banka
alindisinin tarih, cilt ve sira numarasin belirten iist yaziya ilgilisinin dilekgesi eklenerek Doner
Sermaye Isletmesi Saymanligia gonderilir. Paranin iadesi saymanlik¢a yapulir.

(4) Tapu Sicil Miidiirliiklerinin, taginmazin hangi ada ve parselde oldugunun belirlenmesi
hakkindaki yazili taleplerinde, ilgili talep sahibinin kadastro miidiirliigline miiracaati1 saglanarak,
doner sermaye fiyat cizelgesinde yer gosterme islemi boliimiine gore tlicret alinir.

(5) Doner sermaye hizmet bedeli alinmamasi gereken okul yeri, hiikiimet binas1 vb. taleplerde,
istem belgesinin tutar1 boliimiine taginmaz malin cinsi yazilir.



(6) Mahkemeler ve icra dairelerinin, haciz ve ihtiyati tedbir kararlar1 nedeniyle tapu sicil veya
kadastro midiirliiklerinden isteyecekleri, tasinmaz malin ada ve parsel numarasiin tespiti
taleplerinden doner sermaye iicreti alinmaz. Araziye gidilmesi halinde giderler ilgilisince karsilanir.

(7) Kadastro Mahkemelerinin karar ve eki krokilerin uygulanmasinda doner sermaye ticreti
alinmaz.

(8) Fen kayit defterine kaydi yapilarak doner sermaye hizmet bedeli yatirildigi halde
ilgilisinden kaynaklanan nedenlerle yapilmayan yer gosterme ve aplikasyon islemleri i¢in ilgilisince,
sonraki zamanlarda islemin yerine getirilmesinin talep edilmesi durumunda; islem, fen kayit
defterine kaydedilmeksizin yeni bir doner sermaye bedeli alinmadan yerine getirilir.

(9) Yapilacak islemlere iliskin talep sahiplerince Tapu ve Kadastro Déner Sermaye Isletmesi
Saymanliginin hesabina yatirilan tutarlara iliskin liste kadastro miidiirliigiince banka subesinden
giinliik olarak istenir, genel toplam tutar1 kasa defterine islenir ve genel toplam i¢in bir adet “Sayman
Mutemet Alindi Makbuzu” kesilir.

(10) Talebe bagli islemlerde ¢alisan personele arazi tazminatini hak ettikleri giinler i¢in Miidiir
tarafindan puantaj ¢izelgesi diizenlenir. Puantaj cetvelleri aylik olarak diizenlenir ve tazminatlarin
ddenmesinde esas almir. Bu islerde calisan personelin arazi tazminati Déner Sermaye Isletmesince
Odenir.

(11) Birbirine bitisik ve ayn1 malike ait parsellerin aplikasyon ve cins degisikligi taleplerinde;
parsellerin tek aplikasyon krokisinde ve tescil bildiriminde birlesik olarak gosterilmesi sartiyla
parsellerin toplam yiizélgtimleri lizerinden ticret tahakkuk ettirilir.

Araziye ¢ikma ve tasit temini
MADDE 11- (1) Arazi ve biiro kontrolii i¢in gerekli tasit temini ilgili kisi/kamu kurum ve
kuruluglar1 veya yapimcilar tarafindan saglanir.

Islemlere iliskin genel kurallar

MADDE 12- (1) Miilkiyet sinirlarinin aplikasyonu, miilkiyete iliskin yer gdsterme ve bu
islemlere iligkin kroki diizenleme islemlerinin kadastro midiirliigii ve lisanslhi biirolarca yapilmasi
yasal zorunluluktur.

(2) Aplikasyon, cins degisikligi, irtifak hakki ve birlestirme islemlerinde Oncelikle islem
yapilacak parselde teknik bir hatanin olup olmadigi kontrol edilir. Tasinmaza iliskin teknik bir
hatanin tespiti halinde oncelikle hata ilgili mevzuatinca diizeltilir. Hatanin diizeltilmesinden sonra
islemlere yon verilir. Anilan iglemlerin lisansh biiro tarafindan yapilmasi durumunda tespit edilen
hatalar kadastro miidiirliigline bildirilerek hatanin mevzuatinca diizeltilmesi saglanir.

(3) Imar parsellerinde yapilacak olan aplikasyon, cins degisikligi, irtifak hakki tesisi ve
birlestirme islemlerinde; parselin bulundugu imar adasinin ilgili idareden onayli1 6l¢ii krokisi kontrol
edilerek dogrulugu halinde kullanilir. Onayli 6l¢ii krokisinin bulunmamasi halinde ise, 6ncelikle
gerekli biiro ve arazi calismasi yapilarak adanin 6l¢ii krokisi hazirlanir. Olgii krokisi, krokiyi
hazirlayanlar ve kontrol edenler tarafindan imzalanarak onaylandiktan sonra islemler yapilir.

(4) Tapu Planlart Tiiziigii'niin 15 inci maddesi geregince tapu planlariyla arz {izerindeki
isaretler birbirini tutmazsa asil olan plandaki smirdir. Tasinmazin zemindeki smirlart ile tapu
planindaki sinirlar1 arasinda farklilik bulunmasi halinde, teknik yontemine, parselin zemindeki sabit
ve degismez smirlarina ve dayanagi belgelerine uygun olarak diizenlenip tescil edilmis tapu
planindaki sinirlar esas alinir. En az bir ada veya mevki bazinda olmak tizere parsellerin paftasina ve
dayanag1 belgelerine uygun olarak koordinatlandirilmasi gerekir. Paftasindan ve 6l¢ii degerlerinden
faydalanilarak elde edilen sayisal degerler, paftanin {iretim yontemine gore esit hata
barmdirdiklarindan dolay1 hukuki bir boyut tasimaz ve sayisal kadastral bilgi olarak kullanilamaz.
Bu degerlerin sayisal kadastral bilgi olarak kullanilabilmesi i¢in mutlaka zemin durumu ile birlikte
kontrol edilerek elde edilmesi, ¢aligmalarin “Kadastro Haritalarinin Sayisallagtiriimas1 Hakkinda
Yonetmelik” ve 1999/1 sayili Genelge eki Yonerge hiikiimlerinin dikkate alinarak yapilmasi ve
talebe bagl degisiklik islemine tabi parsellerin “Kadastro Haritalarinin Sayisallagtirilmas1 Hakkinda
Yonetmelik”in ilan ve kesinlestirilme hiikiimlerine tabi tutulmaksizin tescil i¢in tapu sicil
midirliigiine gonderilmesi saglanmalidir.



(5) Aplikasyon, cins degisikligi, irtifak hakki tesisi ve birlestirme islemleri sonucu diizenlenen
aplikasyon krokisi ve tescil bildiriminde, Tapu Planlar Tiziigii geregince yapilan islemin {iretim
yonteminin ve haritanin 6l¢egine gére hesaplanan yanilma siirlarinin belirtilmesi esastir.

(6) Hisseli taginmaz mallara iligkin birlestirme, irtifak hakki tesisi ve cins degisikligi
istemlerinde tescil islemi yerine getirilirken biitiin hissedarlarin ya da yasal temsilcilerinin tescil
bildiriminde imzalarinin bulunmasi gerekir, ancak mahkeme karari, kamulastirma ve kesinlesmis
imar planlar1 gibi maliklerin iradeleri disinda yapilan islemler, ilgililerin talepleri aranilmadan yerine
getirilir.

(7) Mahkeme ilamima ek haritalarin kontroliinde B.O.H.H.B.U. Yénetmeligi ve Kadastral
Harita Uretimi ve Kontrolii Yonergesinin ilgili hiikiimlerine aykir1 bir durum tespit edildigi takdirde,
uymayan teknik hususlar maddeler halinde siralanarak, mahkemeden diizeltme karar1 alinmasi igin
ilgililerine bildirilir. Mahkemeden diizeltme karar1 alimamamast halinde, infaz zorunlulugu
bulundugundan, karara en uygun bi¢cimde islem yapilmakla beraber, tapu Kkiitiigiiniin beyanlar
hanesinde bu durum belirtilir ve ilgilisine teblig edilir.

(8) Pafta asillar1 ve arsiv bilgi ve belgeleri Idarenin izni olmadik¢a daire disina ¢ikartilamaz.

(9) Talebe baglh islemlerden dolayi, 492 sayili Harglar Kanunu uyarinca alinmasi gereken
harclar ilgili tapu sicil miidiirliiklerince tahsil edilir.

GNSS ve TUSAGA-AKtif yonteminin Kullanimina iliskin esaslar

MADDE 13- (1) Kontrol noktalar1 ile detay noktalarinin 6lgiimii ve aplikasyonu islerinde uydu
teknolojisinden yararlanilmasi durumunda B.O.H.H.B.U.Yénetmeligi ve ilgili mevzuat: hiikiimlerine
gore islem yapilir.

(2) TUSAGA-AKktif sistemi ile ag RTK diizeltme verileri kullanilarak asagida belirtilen
kurallara uyulmak suretiyle islemler yapilabilir.

Diizeltme Verileri Alinirken Kullanilabilecek Teknik: VRS, FKP ve MAC.

Belirsizlik Coziimii (Ambiguity Solution) : Sabitlenmis (Fixed)

Uydu Sayisi: En az bes adet,

Veri Toplama Araligi: 1 (Bir) saniye,

Uydu Yiikseklik Agisi: En az 10°,

Kayit Siiresi: En az ii¢ epok olmalidir.

Yapilan islemin ilgilisine sunulmasi ve paftasinda gosterilmesi

MADDE 14- (1) Yapilan islemler i¢in kullanilan krokilerin sekil, standart ve igeriklerindeki
degisiklikler Genel Miidiirliik¢e belirlenir.

(2) Tescil bildirimi diizenlenen biitiin degisiklikler tescil edildikten sonra ait oldugu paftasina
kadastro miidiirligii tarafindan tersim edilir ve tapu planlart althgmin cinsine gore siyah renkte
miirekkeplenir. Daha Onceki degisiklikler sonucu paftalar iizerine kursun kalemle cizilerek
olusturulan parsellerde yeniden degisiklik yapilmasi istendigi takdirde, onceki degisikliklere ait
islemler kontrol edildikten sonra paftasinda miirekkeplenir.

(3) Klasik yontemle diizenlenmis her 6lgekteki kadastro haritalar1 lizerinde degisiklik islemleri
sonucu olusan smir kdse ve kirik noktalarina balastro ile 0, 75 mm. ¢apinda daireler ¢izilir. Sinir
kose ve kirik noktalarinin evvelce miirekkeplenmis sinir ¢izgileri iizerine isabet etmesi halinde daire
cizilmez.

(4) Islemler sonucu olusturulan krokilerin, okunakli olmas1 ve tereddiide meydan vermeyecek
sekilde hazirlanmasi esastir.

UCUNCU BOLUM
PLAN ORNEGI

Harc¢ ve doner sermaye bedeli

MADDE 15- (1) 492 sayili Harglar Yasasina gore plan 6rnegi harci kadastro midiirligiince
tahakkuk fisi diizenlenerek ilgilisi tarafindan bankaya veya maliye veznesine yatirilir.

(2) Talebin resmi yazi ile yapilmasi halinde istem belgesinin diizenlenmesine gerek yoktur.

(3) Bu islem i¢in Déner Sermaye Isletmesi adina herhangi bir iicret alinmaz.



Islemin yapimina iliskin esaslar

MADDE 16- (1) Goérevlendirilen kadastro elemani, plan 6rnegini tek niisha olarak talep
konusu parselin sinirlari, komsu parsel numaralari, varsa karelajlari ile birlikte pafta 6lgegini
belirtecek sekilde hazirlar. Plan &rneginde 6l¢ii degerlerine iliskin bilgiler gdsterilmez. (Ornek 2 /
Ek2)

(2) Diizenlenen plan 6rnegi, gorevlendirilen kadastro teknisyeni ve kontroliinii yapan kontrol
elemani tarafindan imzalanir ve kadastro miidiirii veya yetkili mithendis tarafindan tarih konularak
onaylanir.

(3) Ilgilisi, tarih belirtmek suretiyle, istem belgesinin ilgili béliimiinii, plan érnegini aldigina
dair imzalar. Talebin resmi yazi ile yapilmas1 halinde plan 6rnegi iist yaz ile ilgili resmi kurulusa
gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
YER GOSTERME

Islemin yapimina iliskin esaslar

MADDE 17- (1) Parsele iliskin yer gosterme taleplerinde gorevli kadastro memuru veya
lisansli biiro teknik personeli tarafindan parselin bulundugu pafta 6rnegi kadastro miidirligi
argsivinden alinir. Parselin yeri, herhangi bir 6l¢li yapmadan pafta Orneginden faydalanarak
mabhallinde ilgilisine gosterilir.

(2) Bagimsiz boliime iliskin yer gosterme taleplerinde, gorevli kadastro memuru veya lisansl
biiro teknik personeli tarafindan bagimsiz bolimiin bulundugu parseli gosterir pafta ornegi ile
bagimsiz bolim plan1 ve vaziyet plan1 6rnegi kadastro miidiirliigii arsivinden alinir. Daha 6nce
yapilan cins degisikligi islemlerinde bagimsiz bdliim planit ve vaziyet plani istenmediginden bu
yerlere iligkin yer gosterme taleplerinde tapu sicil miidiirliigiindeki kat miilkiyetine gecislerde
istenen genel ingaat projesi, vaziyet plani, bagimsiz boliim numaralarini ve varsa eklentilerini de
belirtir kroki ve listeden yararlanilir. Bu belgelerin ilgili kisimlar1 tapu sicil miidiirliiglinden temin
edilir. Bagimsiz boliim, herhangi bir 6l¢ii yapilmadan mahallinde ilgilisine gosterilir.

(3) Kat miilkiyetine ge¢irilmemis bagimsiz boliimlerin yer gosterme talepleri karsilanmaz.

(4) Yer gosterme islemi igin hassasiyeti £5 metreyi gegmeyen el GPS’leri kullanilabilir.
Ancak, meskiin alanlarda tapu plani, vaziyet plan1 ve bagimsiz boliim plani esas alinarak islem
sonuclandirilir.

(5) Parselin yer gosterme isleminden sonra parselin yerini, bilinen yollara ve tesislere goére
tarif eden 6lgeksiz bir kroki diizenlenir. (Ornek 3 / Ek 3) Meskiin alanlarda cadde/sokak adi ile kap1
numarast da belirtilir. Bagimsiz boliimiin yer gésterme islemi i¢in ise, bagimsiz bdliimiin bulundugu
bina, bilinen yollara ve tesislere gore tarif edilerek binanin bulundugu cadde/sokak ve varsa bina
adi, kapt numarasi, kat adedinin de belirtildigi l¢eksiz krokisi diizenlenir. Yer gosterme Krokisi
ilgilisinin talebine istinaden verilebilir. (Ornek 4 / Ek 4)

BESINCI BOLUM
APLIKASYON

Islemin yapimina iliskin esaslar

MADDE 18- (1) Aplikasyon i¢in gerekli inceleme ve 6n hazirliklar gorevli kadastro elemanlari
veya lisansli biiro teknik personeli tarafindan yapilir.

(2) islem, kontrol noktalarina dayal1 olarak kontrollii 6l¢ii seklinde yapilir. Aplikasyonda, tapu
planinin yapimindaki yanilma sinirlart dikkate alinir.

(3) Aplikasyon islerinde Ozellikle bir smirda ihtilaf varsa ihtilafli sinirin sézlii olarak
belirtilmesi gerekir.

(4) Aplikasyon krokisinde aplikasyon 6l¢ii degerleriyle birlikte poligon noktalari ve parsel
kose noktalarmin koordinat degerleri ile tapu planinin yapimindaki yanilma sinirlart belirtilir. Bu
kroki, yetkili kadastro elemanlar1 veya lisansli biiro teknik personeli ve varsa komsu parsel malikleri
ve diger ilgililerce imzalanir. Imar parsellerinin aplikasyonunda komsu parsel maliklerinin
imzalarina gerek yoktur.



(5) Tasinmaz mal hisseli ise; hissedarlarin hisseleri oraninda aplikasyon islemi yapilmaz.

(6) Aplikasyon krokisi iki niisha diizenlenir ve diizenlenen kroki, islem i¢in goérevlendirilen
kadastro teknisyenleri ile kontrolii yapan kontrol elemani tarafindan imzalanir ve kadastro miidiirii
veya miidiiriin yetkilendirdigi miihendis tarafindan onaylanir. Aplikasyon islemi lisansli biiro
tarafindan yapilmis ise lisanshi biiro teknik personeli tarafindan imzalanir ve lisansli miihendis
tarafindan onaylanir. llgilisinin talebi halinde aplikasyon islemi sonunda aplikasyon krokisi
niteliginde olan roperli kroki verilebilir. Aplikasyon isleminin bitiminde ilgilisi, tarih belirtmek
suretiyle, istem belgesinin ilgili boliimiinii, aplikasyon krokisini aldigina dair imzalar.

(7) Medeni Kanunun 719 uncu maddesi, yetkili makamlarca heyelan bolgesi oldugu belirlenen
yorelerde tapu planindaki smirlarin esas alinamayaca@i hiikmiinde olup, bu hususun kadastro
miidiirliigiince resmi olarak bilinmesi ve paftasina islenmis olmasi halinde heyelan bolgesi sinirlari
icerisinde kalan aplikasyon talepleri yerine getirilemez.

Genel esaslar

MADDE 19- (1) Aplikasyon yapilacak parselde oncelikle teknik bir hata olup olmadig:
arastirilir, tespit edilmesi durumunda ilgili teknik mevzuatina gore diizeltildikten sonra aplikasyon
islemi yapilir.

(2) Aplikasyon, yersel veya uydu tekniklerinden yararlanilarak yapilir. Aplikasyon ig¢in
koordinat déniisiimii gerekiyorsa déniisim B.O.H.H.B.U.Y6netmeligindeki esaslar cergevesinde
yapilir.

(3) GNSS ile aplikasyonlarda jeodezik GPS alicilart kullanilir. Aplikasyonu yapilan kose
noktasimin kontrol noktasina olan baz uzunlugu 5 km'yi gecemez. Aplikasyon bagka bir kontrol
noktasina dayali olarak tekrarlanir. Iki aplikasyon noktas1 arasindaki fark 5 cm'yi gegmemelidir.

(4) Yersel teknikler kullanilarak yapilan aplikasyonlarda, uzunluk olgme dogrulugu
+ (5 mm + 5 ppm) ve daha iyi, a¢1 6l¢gme dogrulugu DIN 18723’¢ gore +10cc (3”) ve daha iyi olan
elektronik takeometreler kullanilir. Aplikasyon uzunlugu 500 m’yi gecemez. Yapilan aplikasyonlar
baska bir kontrol noktasindan kontrol edilir.

(5) Aplikasyonda parsel kose noktalarinin orijinal 6l¢ii degerlerine gére zemine uygulanmasi
esastir. Olgii degerlerinin uygulanamamasi durumunda, hesapla bulunacak yeni degerlerle islem
yapilir. Ancak, kontrol noktasi ile diger sabit tesislerin tamaminin tahrip edildigi yerlerde; pafta
Olcegi, Olcli yontemi, yapim sartlari, kadastrodan sonra yapilmis durum haritalari, kadastrodan sonra
yer gosterme icin diizenlenmis aplikasyon krokileri, bunlara ait roperler ve zeminde degismemis
oldugu kesin olan smir yerleri géz oniine alinarak ve tahrip edilmis olan kontrol noktalarinin ihyasi
suretiyle veya yeniden tesis edilen kontrol noktalarina dayanilarak da yapilabilir.

(6) Aplikasyonu yapilan parselin zeminde belirgin olmayan kdse noktalar1 isaretlenir. Zeminde
belirlenen parsel kdse noktalarinda cephe kontrolii yapilir.

(7) Aplikasyonu yapilan parselin, zeminde belirli olan veya isaretlerle belirlenmis sinir
noktalari, etrafinda mevcut yapi, elektrik diregi, kuyu, imar poligonu vb. noktalardan roperlenir ve
Olciiler aplikasyon krokisinde gosterilir.

(8) Kadastro gormeyen yerlerde tescilli haritasi bulunan bir tasinmaz malin aplikasyon islemi
tescil haritasinin nitelik ve yapim teknigine gore yapilir.

(9) Yapilan aplikasyon islemine ilgilisi itiraz ederse, islem baska bir kadastro teknik elemani
tarafindan tekrarlanir. ki aplikasyon arasinda farklilik bulunmasi halinde, kontrol miihendisi veya
kontrol memuru gozetiminde yinelenir.

(10) Lisansli biiro tarafindan yapilan aplikasyon islemine ilgilisi tarafindan itirazda
bulunulmas: halinde, ilgili kadastro miidiirligiince incelenerek aplikasyon islemi tekrarlanir.
Kadastro miidiirliigii tarafindan lisanshi biironun yaptigi aplikasyonda, tapu planimin yapimindaki
yanilma sinirlart disinda hata yapildiginin tespiti halinde geregi i¢in ilgili bolge miidiirliigiine
bildirilir.

(11) Teknik hata olmadigi halde aplike edilen sinir noktalart zemindeki sinirlara uymuyorsa;
hata tespit edilemedigi siirece kadastro arsivindeki pafta degerleri esas alinir.

(12) Olgii degerlerinin bulunamadig1 veya kullanilamadigi durumlarda paftadan 6lgii alinmak
suretiyle yapilacak aplikasyonlarda yalnizca aplike edilecek parsel degil tiim g¢evre parseller ile
miimkiinse adanin tamami dikkate alinarak yapilir. Diizenlenen aplikasyon krokisinin uygun bir
yerinde Olgiilerin paftadan alindig1 agiklanir.



(13) Yapilan aplikasyon neticesinde herhangi bir tecaviiziin bulunmasi halinde tecaviiziin sekli
ve miktari Olgiileri ile birlikte krokide gosterilir.

(14) Aplikasyonun yapimindan ve krokilerinin diizenlenmesinden, kadastro miidiirliigii veya
ilgili lisansli biiro yetkilidir. Lisansh biirodaki veya kadastro miidiirliigiindeki yetkili ve gorevli
elemanlar, aplikasyonun hatasiz ve noksansiz yapilmasindan sorumludur.

(15) Ayni parsellere ait farkli zamanlarda yapilacak aplikasyon 6lgiilerinin farkli olmamasi igin
Oonceden tanzim edilen aplikasyon krokileri ya da 6l¢ii krokileri var ise bu krokilerdeki 6l¢ii degerleri
g0z Oniine alinmali ve daha once yapilan aplikasyonlar sonucu elde edilmis koordinat degerlerinin
zemin, pafta, doniisim v.b. hususlar1 ayrintili sekilde kontrol edilmelidir. Kontrol sonucu hata
bulunmasi halinde bu durum rapora baglanmak suretiyle aplikasyon yenilenir, hata bulunmamasi
durumunda ise ayn1 degerler kullanilir.

(16) Aplikasyon krokisinin, diizenlendigi tarihten itibaren alti ay iginde tekrar istenmesi
halinde, dosyadaki Orneginin bir sureti tasdik edilerek ilgilisine verilir. Bu igslem sirasinda doner
sermaye fiyat ¢izelgesinde belirtilen belge iicreti alinir. Alt1 ay sonrasinda ayni yer i¢in aplikasyon
isleminin yeniden talep edilmesi halinde ise, doner sermaye ticreti alinmak suretiyle tekrar araziye
gidilip parselin aplikasyonu yapilir ve yeni kroki diizenlenir.

(17) Yapilan aplikasyon isleminin fen klasoriinde gosterilmesi esastir. Buna gore, ada bazinda
calisilmamis yerlerde diizenlenen aplikasyon krokilerine verilen numara fen klasoriinde belirtilir.
Ada bazinda calisilmis yerlerde yapilan aplikasyon islemleri fen klasoriiniin ilgili siitununa carpi
isareti (X) konulmak suretiyle belirtilir. (Ornek 18 / Ek 8)

Grafik paftalarda aplikasyon

MADDE 20- (1) Aplikasyon isleminin, oncelikle haritanin yapiminda kullanilan kontrol
noktalarina dayanilarak yapilmasi esastir. Bu kontrol noktalar1 zeminde mevcut ise 6lgii krokisindeki
zemin Ol¢ii degerleri ile aplike edilir. Zeminde haritanin yapiminda kullanilan kontrol noktalari
mevcut degil ise; zeminde ve paftada bulunan sabit noktalar arasi islem dogrusu olarak alinir.
Paftasindan alinan degerlere gore aplikasyon krokisi hazirlanir. Bu sekilde hazirlanacak aplikasyon
krokisinde, parsel cephe uzunluklar1 daha 6nce diizenlenmis 6l¢ii krokisinden aynen, 6l¢ii degerleri
yoksa Olgiiler tescilli haritasindan alinir. Yapilan aplikasyon islemi varsa ortofoto haritasindan
kontrol edilir.

(2) Aplikasyonu yapilacak parselin yakininda islem dogrusuna uygun sabit nokta
bulunamamasi halinde aplikasyonu yapilacak parsel zeminde gevresi ile birlikte olgiiliir. Olgii
degerleri, bilgisayar ortamina girilerek tescilli paftanin raster goriintiisii ve varsa ortofoto haritalari
ile birlikte degerlendirilerek c¢akistirma iglemi neticesinde bulunan ve uyum saglayan noktalar sabit
nokta kabul edilir ve parselin aplikasyonu bu noktalara gore hazirlanacak degerlerle yapilir. (Ornek 5
| EK 5)

(3) Olgii degerlerinin bulunmamasi, belgelerinin yipranmis veya okunamaz olmasi durumunda
Sayisallastirma Yonetmeligi ve ilgili mevzuati geregince islemlere yon verilir.

(4) Yapilan igleme iligkin yanilma simnirlari, grafik paftanin yanilma sinirlaridir.

Klasik paftalarda aplikasyon

MADDE 21- (1) Klasik paftalardaki aplikasyon islemi, oncelikle haritanin yapiminda
kullanilan kontrol noktalarina dayanilarak yapilir. Kontrol noktalari zeminde mevcut ve ilk tesis
Olctistinde kullanilmigsa harita yapiminda diizenlenen 6l¢ii krokilerinde yazili zemin 6l¢ii degerleri
ile zemine aplike edilir. Olgii degerlerinin sonradan yapilan tesis ya da degisiklikler nedeniyle
uygulanamamasi durumunda hesapla bulunacak yeni degerlerle islem yapilir. Haritanin yapiminda
kullanilan kontrol noktalar1 zeminde mevcut degil ise; aplike edilecek parselin kose koordinatlari
kadastro Ol¢ii krokileri ve degerlerinden faydalanarak ada bazinda hesaplanir. Aplikasyon,
ondokuzuncu maddedeki esaslar dikkate alinarak tamamlanir.

(2) Olgii degerlerinin bulunmamasi, belgelerinin yipranmis veya okunamaz olmasi durumunda
Sayisallastirma Yonetmeligi ve ilgili mevzuati geregince islemlere yon verilir.

(3) Yapilan igleme iliskin yanilma sinirlari, klasik paftanin yanilma sinirlaridir.

Fotogrametrik paftalarda aplikasyon



MADDE 22- (1) Fotogrametrik paftalardaki parsellerin aplikasyonunda 6ncelikle aplikasyonu
yapilacak parselin ve civarindaki parsellerin zemin kontrolleri yapilarak degigsmemis sabit sinir
koseleri belirlenir. Belirlenen bu sinir kdselerine gore haritadan 6l¢ii alinmak suretiyle kutupsal ya da
ortogonal olarak aplikasyon yapilir. Eger arazide sabit sinir kdseleri bulunamiyorsa, paftasindan en
az 400 dpi ¢oziiniirliikte taranmak suretiyle elde edilen raster goriintii Kadastral Harita Uretimi ve
Kontrolii Yonergesinin ilgili hiikiimleri dikkate alinarak c¢izgisel fotogrametrik harita elektronik
ortama hazir hale getirilir ve koordinatlandirilarak gecici degerler elde edilir. Sayisallastirma
yonetmeligi ve ilgili mevzuati dikkate alinarak yapilacak c¢aligmalar sonucunda elde edilen
tyilestirilmis koordinatlara gore yersel veya uydu teknikleri kullanilarak aplikasyon islemi yapilir.

(2) Sayisal veya sayisal hale getirilmis ST haritasi olan yerlerde parselin kose koordinatlari
esas almarak, yersel veya uydu teknikleri ile kontrollii 61¢ii seklinde yapilir.

(3) Yapilan igleme iliskin yanilma sinirlari, fotogrametrik paftanin yanilma sinirlaridir.

Sayisal paftalarda aplikasyon

MADDE 23- (1) Parselin kose koordinatlari esas alinarak, yersel veya uydu teknikleri ile
yapilir. (Ornek 6 )

(2) Olgii degerlerinin bulunmamasi, belgelerinin yipranmis veya okunamaz olmasi durumunda
Sayisallastirma Yonetmeligi ve ilgili mevzuati geregince islemlere yon verilir.

(3) Yapilan isleme iliskin yanilma sinirlari, sayisal paftanin yanilma sinirlaridir.

ALTINCI B(")LI"JM
CINS DEGISIKLIGI

Islemin yapimina iliskin esaslar

MADDE 24- (1) Genel hususlar bdliimiinde belirtilen bilgi ve belgelere ek olarak, yapisizken
yapili hale gelen tasinmaz mallarin cins degisikligi islemlerinde yap1 kullanma izin belgesi veya yap1
kullanma izni almaya uygun olduguna dair ilgili kurumdan alinan yaz istenir. Ancak Tapu Planlar
Tiiziigiiniin yayim tarihinden sonra yapi ruhsati (ingaat izni) almig binalarin cins degisikligi
islemlerinde tiizlik geregi olarak yazi ekinde veya yap1 kullanma iznine ek olarak vaziyet planit ve
bagimsiz bolim plan1 da istenecektir. Yapi ruhsat (insaat izni) tarihinin tespiti i¢in ayrica bir
belgeye gerek bulunmayip yap1 kullanma izin belgesinde belirtilen yap1 ruhsati tarihinin, yapiya
iligkin yenileme ruhsati, yeniden ruhsat veya tadilat ruhsati alinmis ise alinan son ruhsat tarithinin
esas alinmasi gerekmektedir.(Ornek 7, 8) Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat irtifaki kurulu olan
yerlerin kat miilkiyetine gecis islemleri haricinde kalan cins degisikligi islemlerinde, Belediye ve
Valiliklerce yap1 kullanma izin belgesi verilmeden once, cins degisikligine esas olacak teknik
calismalarin yapilmasi i¢in, yapt kullanma izni almaya uygun olduguna dair verdikleri yazi ile
birlikte mal sahibinin veya mal sahiplerinin birisinin bu konudaki talebini ilgili kadastro
miidiirliigiine yapmalar1 istenecektir. Kadastro miidiirliiklerince doner sermaye iicreti tahsil edilip,
har¢ ilisiginin kesildigi tespit edildikten sonra isleme ait belgeler ilgili Belediye veya Valilige
gonderilecek, ilgili idaresince yap1 kullanma izin belgesi verildikten sonra tescil islemi
gerceklestirilecektir. Tarimsal yapilara (besi ahiri, tavuk kiimesi vb.) iliskin ilgili taleplerde de ayni
islemler yapilacaktir.

(2) Vaziyet planinin ve bagimsiz boliim planinin bir harita kadastro veya jeodezi ve
fotogrametri mithendisi sorumlulugunda teknik mevzuatina uygun olarak yapilmis olmasi ve ilgili
belediyesi/ozel idaresi tarafindan onaylanmis olmasi gerekir. Bu sartlari saglamayan planlar kabul
edilmez.

(3) Cins degisikligine konu parsel, sayisal olarak iiretilmis veya mudiirliikk¢e ilgili mevzuatina
gore sayisal hale getirilmigse, vaziyet planinda ve bagimsiz bolim planinda gosterilmesi zorunlu
bulunan parsel kose koordinatlar1 kontrol edilerek bina ve varsa eklentileri de paftasina kursun kalem
ile tersim edilir. Ayrica, bina cepheleri, birden ¢cok bina bulunmasi halinde binalarin birbirleri ile
olan konumlar1 paftasindan kontrol edilir. Kontrol sonucunda vaziyet plani ve bagimsiz bolim
planina aykirilik tespit edilmesi durumunda islem Tapu Planlar1 Tiiziigline gore reddedilir.

(4) Tapu Planlart Tizigi’'nlin yirirliige girmesinden Once yapilan ve Vvaziyet plani ve
bagimsiz bolim planlart bulunmayan cins degisikligine konu parselin icindeki yapi ve varsa
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miistemilat1 kontrol noktalarina dayali olarak olgiilerek koordinatlar1 hesaplanir, paftasina kursun
kalemle tersim edilir. Higbir suretle kontrol noktalarina dayali olarak 6l¢iilmesi miimkiin olmaz ise
parsel kose noktalar1 islem dogrusu olarak alinip yap1 ve miistemilat 6lgiiliir. Cins degisikligi islemi
sirasinda binanin ve miistemilatlarin tamami 6lgiilerek yapinin cinsi, kag¢ kattan ibaret oldugu ve
varsa tecaviiz miktar1 tescil bildiriminde gosterilir. Tescil bildirimleri diizenleyenler tarafindan
imzalanarak miidiir veya yetkili miihendis tarafindan onaylanir. islemin lisansli biirolarca yapilmasi
durumunda tescil bildirimleri diizenleyen lisansli miihendis tarafindan imzalanarak kontrol ve onay
icin ilgili kadastro miidiirligiine teslim edilir.

(5) Islem icin, maliklerden birinin cins degisikligi talebi yeterli olup, diizenlenen tescil
bildirimindeki “beyanname istegimize uygun diizenlenmistir” ifadesine gore diger talep sahiplerinin
eksik imzalar ilgili tapu sicil miidirliiglinde tamamlattirilabilir.

(6) Binanin tamamina iliskin "yap1 kullanma izin belgesi" ibraz edilmedik¢e cins degisikligi
islemi tescil edilmez. Ancak kat miilkiyetine veya kat irtifakina konu olmayan taleplerin
karsilanmasinda yap1 kullanma izin belgesindeki kat adedi ile kullanima izin verilen kat adedinin
farkli olmasi halinde, izin verilen kat adedi ile zemindeki mevcut kat adedi ayn1 ise izin verilen kat
adedine gore, farkli ise izin belgesine gore zeminde tamamlanmis kat adedi esas alinarak cins
degisikligi islemi yapilir. Kat miilkiyetine ve kat irtifakina konu cins degisikligi islemlerinde, yap1
kullanma izin belgesi ile vaziyet plan1 ve bagimsiz boliim planindaki yapinin veya zemindeki mevcut
yapinin uyumlu olmasi gerekir. Aksi halde talep karsilanmaz. Proje degisikligiyle mevcut binaya
ilave kat yapilmak suretiyle kat miilkiyetine konu edilen taleplerde bulunulmasi halinde de ilave
katlarin tamamlanmis olmas1 gerekir.

(7) Kat irtifaki tesis edilmis olmasi kosulu ile,

7.1. Yaygin kat miilkiyetine konu yerlerde yap1 kullanma izin belgesi alan binanin,
7.2. Blok yapilarda ise biitiin bagimsiz boliimleri i¢in yap1 kullanma izin belgesi olan blogun
cins degisikligi islemi yapilir.

(8) Mera, yaylak, kislak, umuma ait ¢ayir ve otlak gibi vasifli kamu orta mallarinda cins
degisikligi islemleri 4342 sayili Mera Kanunu hiikiimlerine gore yapilir.

(9) 3194 sayili imar Kanununun 27 nci maddesine gore, belediye ve miicavir alanlar disinda
koylerin koy yerlesik alanlarinda, civarinda ve mezralarda yapilacak konut, entegre tesis niteliginde
olmayan ve imar plani gerektirmeyen tarim ve hayvancilik amagli yapilar ile kdyde oturanlarin
ithtiyaglarini karsilayacak bakkal, manav, berber, koy firini, kdy kahvesi, kdy lokantasi, tanitim ve
teshir biifeleri ve koy halki tarafindan kurulan ve isletilen kooperatiflerin isletme binasi gibi yapilar
icin ingaat ve iskan ruhsati aranmadigindan, bu yapilara iligskin cins degisikligi taleplerinde, insa
edilen yapinin yoresel doku ve mimari ozelliklere, fen, sanat ve saglik kurallarina uygun olduguna
dair valilik goriisii ve yapinin bulundugu kéy muhtarligindan izin yazist aranir. Ancak bu sartlar
tasiyan ve yapinin tamamlandigi tarihten sonra belediye olan yerlerde bu fikra hitkkmii belediyenin
yazisina istinaden uygulanabilir. Belediyenin yazisinda yapimn yapim yilinin, yoresel doku ve
mimari 6zelliklere, fen, sanat ve saglik kurallarina uygunlugunun ve belediyenin kurulus tarihinin
belirtilmesi gerekir.

(10) Hazineye ait tasinmaz mal iizerinde bulunan kamuya ait binanin eski yillarda yapilmis
olmasi nedeniyle mimari projesinin olmamast ve yapi kullanma izin belgesi ibraz edilememesi
durumunda, tasinmaz malin bulundugu yere gore valilik veya belediyece, binanin kullanima
elverisli oldugu ve cins degisikligi yapilmasinda sakinca bulunmadigina dair alinacak belgenin
ibraz edilmesi yeterlidir.

(11) Yapili tasinmazin yapisiz hale geldikten sonra cins degisikligine konu edilmeden yeniden
yapili hale gelmesi nedeniyle yapilan cins degisikligi taleplerinde, eski ve yeni binanin sekilleri ve
cinsleri tescil bildiriminde gosterilir, eski binanin sekli ve cinsi usuliince iptal edilerek talep ayni
islemde karsilanir. Bu durumda ara islem olarak tasinmaz malin cinsinin arsa yapilmasina gerek
yoktur ve yapilan isleme iliskin yapisizken yapili hale gelme ticreti alinir.

(12) Yapiliyken yapisiz hale gelen cins degisikligi taleplerinde; kadastro midiirligii
elemanlar1 veya lisansli biiro teknik personeli tarafindan zeminde gerekli inceleme yapildiktan sonra
degisiklik i¢in tescil bildirimi diizenlenir.

(13) Bina yapimi ve yikimu ile ilgili olmayan ve tasinmaz malin bag, bahge, tarla vb. vasifta
iken, arsa, findiklik, zeytinlik, sera.. vb. vasiflara doniistiiriilmesi veya tersi islem taleplerinde;
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gerektiginde araziye gidilmeden ilgili kamu kurulusundan verilmis yazi1 ya da rapora dayanilarak
tescil bildirimi diizenlenmek suretiyle vasif degisikligi yapilir. Bu islem i¢in yapiliyken yapisiz hale
gelme islemleri i¢in belirlenen doner sermaye hizmet bedeli alinir. Ayrica araziye gidilmesi gerekli
ise parselin yer gosterme ticreti ilave olarak tahakkuk ettirilir.

(14) 2981 Sayili Kanunun Gegici 2 nci maddesi kapsamina giren binalarin cins degisikligi
talepleri, Valilikler veya Belediyelerce verilen ve iskéan belgesi yerine gecen belgelerin ibrazi halinde
karsilanir. Ancak, bu madde 2981 sayili Kanunun 3 iincli maddesinde sayilan alanlarda uygulanmaz.

(15) 3194 sayili imar Kanununun 15 ve 16 nc1 maddelerine gore talebe bagli yapilan ayirma
islemlerinde;

15.1 Ana parselin vasfinda yap1 bulunmamasi halinde, uygulamanin altlig1 olan imar planina
gore olusan parsellerin, mevcut vasiflarim kendiliginden kaybederek imar planmi ile getirilen
kullanim amaglarina konu ve tabi olmalari islemin dogal sonucu oldugundan, plandaki kullanim
amacia gore ifraz sonucu olusan parsellerin cinsi tescil bildiriminde belirtilir. Bu islem icin ayrica
cins degisikligi doner sermaye iicreti alinmaz.

15.2. Ana parselin vasfinda yapi bulunmasi halinde, yapi, ayirma sonucu olusan hangi
parsel/parsellerde kaliyorsa o parsel/parsellerin vasfina, ana tasinmazin yapi disindaki kayith vasfi
diger ifraz parselleri vasfina tasinmak suretiyle tescil bildirimi diizenlenir. Bu islem, vasfin uygun
bigimde taginmasi oldugundan cins degisikligi olarak degerlendirilmez.

Ornek:

Ada No
101

P.No Cinsi Distinceler...

1 Kar. bina ve tarla ifrazen a,b,c,d parseller oldu
A Kar. bina ve arsa
B Arsa
C
D

Arsa
Arsa

(16) Tapu kiitiigiiniin beyanlar hanesinde "korunmasi gerekli taginmaz kiltir varligidir"
belirtmesi bulunan kiiltiir varliklar1 ile arkeolojik sit alan1 ve dogal sit alaninda kalan parsellerdeki
yapilagsmaya yonelik cins degisikligi taleplerinde ilgili idarenin olumlu kararinin aranmasi gerekir.

(17) Birbirine bitisik parseller olmasi ve ayni anda talepte bulunulmasi kosulu ile farkli
maliklere ait parsellerin cins degisikligi islemi yapilir. Bu taleplerde, doner sermaye hizmet bedeli
toplam ylizol¢limii tizerinden hesaplanir ve parseller iizerinde birden fazla yapi bulunmasi halinde
fazla olan her yapi igin fiyat ¢izelgesinde maktu olarak belirtilen {icret ilave olarak alinir. Bu islemde
tescil bildirimleri her parsel i¢in ayr1 diizenlenir.

(18) Gorevli kadastro elemanlart veya lisansli biiro teknik personeli tarafindan 6l¢ii igin
gerekli inceleme ve on hazirliklar biiroda yapilir. Cins degisikligine konu parselde hata olup
olmadig: arastirilir. Hata belirlenmesi halinde ilgili mevzuata gore islem yapilir.

(19) Kadastro gormeyen yerlerde kadastro miidiirligii ve tapu sicil midiirliigi i¢in biri asil
digeri ashi niteliginde olmak iizere iki niisha tescil bildirimi diizenlenir. Kadastro goren yerlerde
Genel Midiirlik/Bolge Miidiirliigii, Kadastro Miidiirliigii, Tapu Sicil Mudiirligii i¢in biri asil
digerleri asl niteliginde olmak {izere ii¢ niisha tescil bildirimi diizenlenir.

(20) Diizenlenen tescil bildirimleri (Ornek 9 / Ek 6) ve ekleri kadastro miidiirliigiiniin kontrol
ve onayini miiteakip tescil igin list yazi ile ilgili tapu sicil midirliigiine goénderilir. Tapu sicil
mudiirligi, tescil isleminden sonra tescil bildiriminin ashini arsivler, diger niishalarini tescili takip
eden on giin i¢inde iist yazi ile kadastro miidiirliigline génderir.

(21) Tescil sonrasinda degisiklik kadastro miidiirligii tarafindan paftasina ve fen klasoriine
islenir. (Ornek 18)

(22) Tescil bildirimi ve eklerinin bir niishast kadastro miidiirliigiine intikal ettigi tarihi takip
eden aym onuna kadar Genel Miidiirlik/Bolge Miidiirliigiine bir iist yazi ile dosya halinde
gonderilir.
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Kat irtifaki kurulu tasinmazlarin kat miilkiyetine gecisi
MADDE 25- (1) 5912 sayili Kanunla degisik 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu geregince, kat
irtifaki kurulu bulunan taginmazlarin kat miilkiyetine resen gecirilecegi hiikiim altina alindigindan bu
Kanun kapsaminda kalan tasinmazlarin cins degisikligi islemleri ilgili mevzuatina gore yapilir.

YEDINCi BOLUM
IRTIFAK HAKKI

Islemin yapimna iliskin esaslar

MADDE 26- (1) Tescil harici tasinmazlar tizerinde irtifak hakki kurulmasi, hakkin kapsadigi
kismin tapu planinda gosterilmesi ve tasinmazin niteligi esas alinarak tescil edilmesi ile
mimkiindiir. Tescilli haritasina ve fenni belgelerine iglenmesi gereken her tiirlii irtifak haklar
B.O.HH.B.U. Yoénetmeligi ile Kadastral Harita Uretimi ve Kontrolii Yonergesinin ilgili
hiikiimlerine uygun olarak ol¢iiliir ve paftasina ¢izilir.

(2) Genel hususlar boliimiinde belirtilen bilgi ve belgelere ek olarak irtifak hakki gilizergahini
belirten projenin istenmesi veya irtifak hakki giizergahinin ilgililerince zeminde isaretlenmis olmasi
zorunludur.

(3) Lehine ve aleyhine irtifak hakki tesis edilecek tasinmaz malin maliklerinin talep aninda
hangi parsel lehine, hangi parsel aleyhine irtifak hakki tesis edilecegini agikca belirtmeleri
zorunludur.

(4) Gorevli kadastro elemanlari veya lisansli biiro teknik personeli tarafindan 6l¢ii i¢in gerekli
inceleme ve &n hazirliklar biiroda yapilir. Ilgili parsellerin pafta tersimat ve yiizolgiim kontrolleri
yapilarak hata olup olmadigi arastirilir. Hata belirlenmesi halinde ilgili mevzuatina gore islem
yapilir.

(5) Ilgilileri tarafindan zeminde isaretlenen irtifak hakki giizergahi kontrollii olarak &lgiiliir.
[rtifak hakki guzergdhinin projede gosterilmis olmas: halinde giizergahin paftaya iglenmesi i¢in
gerekli olgiiler yapilir. Ol(;u islemlerinden sonra irtifak hakk ile ilgili olarak diizenlenen iki niisha
degisiklik tasarrminin (Ornek 10 / EK 7) Imar Yasas1 ve ydnetmeliklerine uygunlugunun onayi igin
tasinmaz mallarin bulundugu yere gore, belediye ve miicavir alan sinirlart iginde belediye
enclimeninin olumlu kararinin alinmasi ve onay icin belediye baskanligina, belediye ve miicavir
alan sinirlar1 disinda ise il enclimeninin olumlu kararinin alinmasi ve onay i¢in il makamina bir st
yazi ile gonderilir. (Ornek 11,11-a,12,12-a) Belediye veya Valilikten olumlu karar geldikten sonra,
kararin tarih ve no’su tescil bildiriminde belirtilmek suretiyle tescil bildirimi diizenlenir. (Ornek 13)
Tescil bildirimleri diizenleyenler tarafindan imzalanarak miidiir veya yetkili miihendis tarafindan
onaylanir. Islemin lisansh biirolarca yapilmasi durumunda tescil bildirimleri diizenleyen lisansl
miihendis tarafindan imzalanarak kontrol ve onay i¢in ilgili kadastro miidiirliigiine verilir.

(6) Kamulagtirma Kanununa gore yapilacak irtifak hakki tesislerinde belediye enclimeni veya
il enciimeni karar1 aranmaz.

(7) Irtifak hakkmin yol, meydan gibi tescile tabi olmayan tasinmazlar iizerinden gegmesi
durumunda, irtifak hakki kapsaminda kalan kisimlar, yeni ada ve parsel numarasi verilerek, tescil
dist alanin hiikiim ve tasarrufu altindaki idare adina ve mevcut vasfi ile tescil edilmek suretiyle
irtifak hakkinin tescili saglanir. Tescili yapilan bu yerin, irtifak hakki icin tesis edildigi ve baska bir
amagla kullanilamayacag1 hususunun tapu kiitiigliniin beyanlar hanesinde belirtilmesi saglanmalidir.

(8) Tescili gerektiren bir ayni hakkin dogmasi nedeniyle tapuya kaydedilen tasinmazda, daha
sonra amacin ortadan kalktiginin ve kayda tabi olmayan bir taginmaza doniistiigiiniin anlasilmasi
durumunda hazirlanacak tescil bildirimi ile tapu sicilinden terkin edilmesi saglanir.

(9) Uzerinde irtifak hakki tesis edilmis olan tasmmazin degisiklik islemleri sonucunda
parcalara ayrilmasi veya baska tasinmazlarla birlesmesi durumunda, degisiklik islemleri sonucu
tasinmaz Uzerindeki irtifak hakkinin isabet ettigi alanlar tapu planinda yiikiimli tasinmazlar olarak
isaretlenir.

(10) Uzerinde irtifak hakki bulunan tasinmazin pargalara ayrilmasi sonucu olusan
tasinmazlarin tapu kayitlarina nakli, Medeni Kanun’un 792 ve 793 iincii maddeleri ile Tapu Sicil
Tiiziigii’niin 66 ve 67 nci maddelerine gore yapilir.
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(11) Kadastro gormeyen yerlerde kadastro midiirligii ve tapu sicil midiirliigl i¢in biri asil
digeri asli niteliginde olmak iizere iki niisha tescil bildirimi diizenlenir.

(12) Kadastro goren yerlerde, Genel Midiirliik/B6lge Miudiirliigli, Kadastro Midirligi ve
Tapu Sicil Miidiirliigii icin biri asil digerleri ashl niteliginde olmak iizere ii¢ niisha tescil bildirimi
diizenlenir.

(13) Tescil bildirimleri isteklerine uygun olarak diizenlendigine dair ilgilileri tarafindan
imzalanir. Kadastro Miidiirliigiiniin kontrol ve onaymi miiteakip tescil bildirimleri ve ekleri tescil
icin bir st yazi ile ilgili tapu sicil miidiirliigline gonderilir. Tescil islemi yapildiktan sonra tescil
bildirimi ve eklerinin ash tapu sicil miidiirliigiinde kalir, diger niishalar tescili takip eden on giin
iginde bir iist yazi1 ile kadastro miidiirliigiine iade edilir.

(14) Irtifak hakki islemiyle ilgili degisiklik tescilden sonra fen klasoriinde belirtilir.

(15) Kadastro goren yerlerde diizenlenen tescil bildirimi ve eklerinin bir niishasi kadastro
miudiirligiine intikal ettigi tarihi takip eden ayin onuna kadar Genel Miidiirliik/Bolge Miidiirliigiine
bir iist yazi ile dosya halinde gonderilir.

Tapu plam yapilmasi

MADDE 27- (1) Ozel miilkiyete tabi olmadig1 icin tescilli olmayan tasinmazlarda tescili
gerektirir bir ayni hak tesis edilecegi zaman, ayni hakkin tesciline uygun olarak, tapu planinin
yapilmasi zorunludur.

SEKIiZiNCi BOLUM
BIRLESTIRME

Islemin yapimna iligkin esaslar

MADDE 28- (1) Birlestirme isleminin yapilabilmesi i¢in taginmaz mallarin birbirine bitisik
olmasi zorunludur.

(2) Kamu kurum ve kuruluglari ile belediyelere ait kendi adlarina olan tasinmaz mallardaki
birlestirme islemi, bu kurumlarda gorevli harita ve kadastro miithendisleri sorumlulugunda kurumlari
adina yapmas1 miimkiindjir.

(3) Birlestirme islemi ile ilgili parsellerin pafta tersimati ve yiizolgimii kontrolii yapilir.
Birlesen parsellerin yiizélgiimleri toplaminin yeni olusan parselin yiizélgiimiine uygunlugu kontrol
edilir. Hata bulunmasi durumunda ilgili mevzuatina gore diizeltilir. Yiizolglimleri arasindaki fark
yanilma sinirlart i¢inde kaliyorsa kadastro miidiirliigli veya lisanshi biiro tarafindan hazirlanan
beyannamede bu durum gosterilir ve igslemlere tapu miktari esas alinarak devam edilir.

(4) Lisansli biiro tarafindan tespit edilen hatalar ilgili kadastro miidiirligiine bildirilir.
Miidiirliik¢e yapilan kontrol sonucunda hata bulunmasi halinde; 3402 sayili Kadastro Kanununun 41
inci maddesi hakkinda yonetmelik hiikiimlerine gore islemlere yon verilir ve sonucundan lisansli
biiroya bilgi verilir.

(5) Kontrol isleminden sonra birlestirme islemi i¢in diizenlenen iki niisha degisiklik tasariminin
(Ornek 14) 3194 sayili Imar Kanunu ve Yonetmeliklerine uygunlugunun onayi igin taginmaz
mallarin bulundugu yere gore; belediye ve miicavir alan sinirlart i¢inde belediye enciimeninin,
belediye ve miicavir alan sinirlart disinda ise il enciimeninin olumlu karar1 alinmak {izere Belediyeye
veya Valilige bir iist yaziyla gonderilir. (Ornek 15,15-a,16,16-a) Ilgili Idare tarafindan alinan olumlu
karardan sonra kadastro midiirliigiine gonderilen bir niisha onayli degisiklik tasarimi, kararin tarih
ve no’su da ilgili boliime yazilmak suretiyle tescil bildirimi diizenlenir.(Ornek 17) Tescil bildirimleri
diizenleyenler tarafindan imzalanarak miidiir tarafindan onaylanir. Islemin lisansh biirolarca
yapilmasi durumunda tescil bildirimleri, diizenleyen lisansli miihendis tarafindan imzalanarak
kontrol ve onay i¢in ilgili kadastro miidiirliigline verilir.

(6) Olgiisii klasik yontemle yapilmis olan parsellerin kdse noktalar1 esas alinarak kontrollii
olarak hesaplanan koordinat degerleri ve tiim cephe 6lgiileri tescil bildirimi veya ekinde gosterilir.
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(7) Birlestirme islemi, adalarin birlesmesine sebebiyet veriyorsa, birlesme sonucu olusan adaya
parsel sayisi en fazla olan adanin numarasi verilir ve numarasi degismeyen adanin parsel numarasi
aynen kalir. Birlesmeye giren diger ada veya adalarin parsellerine ise numarasi korunan adanin son
parsel numarasini izleyen numaralar sirastyla verilir. Ik tesis kadastrosunun kesinlesmesinden sonra
birlesme sonucu agiga ¢ikan ada numaralari iptal edilir ve baska bir yerde kullanilmaz.

(8) iki veya daha fazla parselin birlesmesi halinde, birlesen parsellerin numaralar1 iptal edilir,
birlestirme sonucu olusan parsele “A” harfinden baglamak tizere simgesel bir harf verilir.

(9) Kadastro gormeyen yerlerde kadastro miidiirliigii ve tapu sicil midirligi i¢in biri asil
digeri  ashi  niteliginde  olmak  ilizere 1iki  niisha tescil  bildirimi  diizenlenir.

(10) Kadastro goren yerlerde, Genel Miidiirliikk/Bolge Midiirliigii, Kadastro Miidiirliigii ve
Tapu Sicil Mudirligi igin biri asil digerleri ash niteliginde olmak iizere ii¢ niisha tescil bildirimi
diizenlenir.

(11) Tescil bildirimleri isteklerine uygun olarak diizenlendigine dair ilgilileri tarafindan
imzalanir. Kontrol edilen ve onaylanan tescil bildirimleri ve ekleri tescil i¢in bir iist yazi ile ilgili
tapu sicil midiirligline gonderilir. Tescil islemi yapildiktan sonra tescil bildirimi ve eklerinin ash
tapu sicil miidiirligiinde kalir, diger niishalar tescili takip eden on giin iginde bir iist yazi ile
kadastro mudiirligiine iade edilir.

(12) Tescil asamasinda, miikerrerlige sebebiyet verilmemesi i¢in kadastro midiirligii ve tapu
sicil mudiirliigi tarafindan irtibathi olarak yeni olusan parsele numara verilir.

(13) Birlestirme islemiyle ilgili degisiklik tescilden sonra fen klasériinde belirtilir.(Ornek 18)

(14) Kadastro goren yerlerde diizenlenen tescil bildirimi ve eklerinin bir niishasi kadastro
miidiirliigiine intikal ettigi tarihi takip eden ayin onuna kadar Genel Midiirliikk/Bolge Midiirliigiine
bir iist yazi ile dosya halinde gonderilir.

DOKUZUNCU BOLUM
TAKBIS’E GECMEYEN MUDURLUKLERDE ELEKTRONIK ORTAMDA KONTROL VE
IZLEME

Uygulamaya iliskin esaslar

MADDE 29- (1) Bilgisayar destekli uygulamalar i¢cin mudirlikteki yiiksek kapasiteli bir
bilgisayar ana bilgisayar olarak kullanilir ve iiretilen tiim veriler bu bilgisayarda tutulur.

(2) llerideki uygulamalar igin veri kaybimin &nlenebilmesi amaciyla asagidaki harita
katmanlarma uygun olarak farkli verilerin ayri tabakalar ve renklerde girilmesi ve kullanilmasi
esastir. Islemlerin lisansh biiro, yiiklenici, serbest miihendis tarafindan yapilmasi durumunda da
islemlere iliskin sayisal verilerinin bu esaslar dikkate alinarak hazirlanmis olmasi gerekir.

(3) Kullanilacak harita katmanlar1 Mahalle, K&y, Ada, Parsel, Yap, Irtifak Hakki, Parsel Kose
Noktasi(PKN), Kontrol Noktasi (YKN) ve Sinir katmanlaridir.

Bu katmanlarin veri tabanindaki isimleri ve geometri tipleri asagidaki gibidir.

Koy : Poligon (Kapal1 Alan)
Mahalle : Poligon (Kapali Alan)
Ada : Poligon (Kapali Alan)
Parsel : Poligon (Kapali Alan)
Yapi : Poligon (Kapali Alan)
IrtifakHakki1 : Poligon (Kapali Alan)

ParselKoseNoktasi: Point (Nokta)
YerKontrolNoktasi: Point (Nokta)
Sinirlar : Line (Cizgi)

Verilerin girilmesi, giincellenmesi ve saklanmasi icin elde edilecek verilerin ait

oldugu katmanlarda tutulmasi gerekmektedir. Ilave bir katman agilmas1 durumunda yukaridaki esasa
uyulacaktir. Buna gore;
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Koy bilgisi Koy katmaninda,
Mabhalle bilgisi Mahalle katmaninda,
Ada bilgisi Ada katmaninda,
Parsel bilgisi Parsel katmaninda,
Yapi bilgisi Yapi katmaninda,
Irtifak Hakk: bilgisi IrtifakHakki katmaninda,
Parsel Kose Noktasi bilgisi ParselKoseNoktasi katmaninda,
Kontrol Noktasi bilgisi KontrolNoktasi katmaninda,
Sinir bilgisi Sinir katmaninda,
belirlenmesi gerekmektedir.

(4) 1l tesis kadastrosu, Kadastro Kanununun 22 nci maddesinin a bendi uygulamasi, imar
uygulamalari, arazi toplulastirmasi, toprak tevzi haritalar1 v.b. bilgilerin yukarida belirtilen tabaka
yapilarina uygun olarak olusturulmasi gerekir.

(5) Lisanshi biiro/yiiklenici/serbest miihendis tarafindan yapilan islemlerin bilgisayar
ortaminda kontroliiniin ve izlenmesinin kolay ve hizli yapilabilmesi i¢in, isleme iligkin bilgiler
kadastro miidiirliigiine elektronik ortamda verilir.

Giincellemeye iliskin esaslar

MADDE 30- (1) Tescile konu olmayan talebe bagli islemler bitirildikten, tescile konu talebe
bagl islemler ise tescilden sonra iglemi yapan kadastro teknik elemani tarafindan ilgili isleme ait
elektronik ortamdaki bilgiler bilgisayara girmekle gorevlendirilen elemana teslim edilir. Lisansh
biirolardan CD ortaminda da miidiirlige teslim edilen aplikasyon verileri aylik olarak, tescile konu
islem verileri ise tescilden sonra ilgili dosyasina girilir. Islem, ana bilgisayara, gorevli kontrol
miithendisinin gozetim ve denetiminde Ol¢ii degerleri ile bilgisayardaki degerleri karsilastiriimak
suretiyle aktarilarak fen klasoriine, yapilan isleme iliskin agiklamanin sonuna “(B)” yazilmak
suretiyle islenir. (Ornek 18)

(2) Kontrol noktalarina iliskin giincellemeler yeni tesis edilen noktalara ait verilerin

eklenmesi, tahrip olan ya da kullanilmaz hale gelen noktalara ait bilgilerin ana bilgisayar {izerinden
silinmesi seklinde yapilir.

~ ONUNCU 1}(")Lj’JM
ARSIVLEMEYE iLiSKiN ESASLAR

Arsivleme

MADDE 31- (1) Bu genelge kapsaminda yapilan islemler sonucu hazirlanan kroki, istem
belgesi ve tiim bilgi ve belgeler ile talep sirasinda istenen planlar ve belgeler arsiv standartlarina gore
arsivlenir.

Talebe bagh islemlerin bilgisayarla kontrolii ve izlenmesi
MADDE 32- (1) Ana bilgisayardaki bilgiler 6 aydan fazla olmamak {izere belirli zaman
araliklarinda CD veya harici belleklere alinir. Alinan bilgiler ili, ilgesi, mahalle ya da kdyii bazinda
arsivlenir. Bilgiler CD’lerde saklaniyor ise verilerin korunmasi agisindan CD’deki veriler yilda bir
kez olmak tizere yeni CD lere aktarilir.
(2) Arsivleme en az iki ayri CD veya harici bellek ortaminda yapilmahidir. Yedeklenmis
bilgiler farkl1 yerlerde arsivlenmelidir.

ONBIRINCi BOLUM
TEKNiIiK BELGE ORNEKLERININ ILGILISINE VERILMESI

Ilgililerin belirlenmesi

MADDE 33- (1) Kadastral harita ve teknik belge Ornekleri; tasinmaz malin maliki, malikin
vekili, yasal temsilcisi, miras¢isi, mahkemeler, kamu kurum ve kuruluslan ile bu kuruluslar adma is
yapan kisi ve firmalara veya 6zel kisilere ait taginmaz mallarin tescile konu olan harita ve planlarin

16



yapim sorumlulugunu yiiklenen serbest miihendislik biirolarina, lisansh biirolara, talepleri halinde Dner
Sermaye Isletmesince belirlenen iicretleri karsihiginda verilir.

(2) Bankalarin, Lisansh sirket ve Degerleme Uzmanlarinin bilgi ve belge talepleri Kurumumuz
tarafindan belirlenen esaslara gore karsilanir.

Taleplerin karsilanmasi

MADDE 34- (1) Belediyeler ve kamu kuruluslarmin resmi yazi ile talep ettikleri kadastral bilgi
ve belge ornekleri, ilgili kurumun gorevlendirecegi personele imza karsiligi verilir.

(2) Ozel kisilere ait harita islerini yapacak serbest miihendislik biirolar: ile lisansh biirolarin,
kadastral harita ve teknik belge 6rneklerine iliskin talepleri, tasinmaz mal sahibiyle birlikte diizenledikleri
sO0zlesmeye istinaden doner sermaye iicreti karsiliginda yerine getirilir.

(3) Tasinmaz mallarin maliki, malikin vekili, yasal temsilcisi ve malikin miras¢isi disinda kalan
diger talep sahipleri, harita ve belge orneklerinin kullanim amaglarin1 agik¢a belirtmek suretiyle yazili
olarak bildirirler varsa bu husustaki resmi belgeleri ibraz ederler.

(4) Kadastro miidiirliikleri yalnizca iicret tarifesinde yazili bulunan kadastral harita ve teknik
belgelerin drnekleriyle ilgili talepleri karsilamaya yetkilidir.

(5) Cogaltma islemi, ozalit ve fotokopi ¢ekme imkani olan kadastro miidiirliiklerinin kendi
imkanlari ile, bu imkan bulunmadig1 takdirde miidiirliik tarafindan gérevlendirilecek bir memurun
nezareti ve sorumlulugunda olmak {izere giivenli bir yerde yaptirilir. Daire disinda yapilmak zorunda
kalinan ¢ogaltma islemlerinin gerektirdigi giderler ilgilisince karsilanir.

(6) Kadastral haritalarla teknik belge Orneklerinin "¢ogaltma islemlerinden dolayr meydana
gelebilecek dlcek deformasyonundan Kurumumuz sorumlu degildir" ve "Bu 6rnek............... tarih ......... ve
sayili talebe istinaden ................. verilmisti. COGALTILAMAZ, DEVREDGLMEZ ve HER HAKKI
SAKLIDIR" ibareleri haritalarin gesitli yerlerine yazilarak veya kase vurularak Kadastro Midiiri
tarafindan imzalanur.

(7) Yerel imkanlarla karsilanamayan talepler Merkez/Bolge arsivinden karsilanir ve bu konuda
talep sahiplerine bilgi verilir.

(8) Kadastral harita ve teknik belge 6rnekleri kesinlikle ilgilisi haricindeki kisilere verilmez. (9)
Ayni paftadaki birden ¢ok parsele iligkin kadastral harita 6rnegi taleplerinde, talep, haritanin bir kismini
kapsasa dahi doner sermaye iicreti tam olarak alinir.

(10) Asliye ve Sulh Hukuk Mahkemelerinde goriilen ve yargilama giderleri taraflarca karsilanan
davalarda, bu mahkemelerin talep ettikleri bilgi ve belgeler doner sermaye iicreti karsiliginda verilir.

(11) Kadastro Mahkemelerinin bilgi ve belge taleplerinden doner sermaye iicreti alinmaz.

(12) Kadastral harita ve teknik belge Orneklerinin, istem sahiplerine verilmesi karsiliginda
aliacak bedeller Déner Sermaye Isletmesince belirlenen tarifedeki iicretler olup, bu iicretlerin 492 sayili
Harglar Kanunu'na ekli 4 sayili tarifede yer alan harglarla ilgisi bulunmamaktadir. Doner sermaye
ticretlerinin alinmasinda bu genelgenin onuncu maddesindeki hiikiimler uygulanr.

Doner sermaye muafiyeti

MADDE 35- (1) 2004/13 sayil1 genelgenin hiikiimlerine gére muafiyeti bulunan taleplerden
doner sermaye iicreti alinmaz.

Protokol yapilmasi

MADDE 36- (1) ilgili belediyelerin veya diger kamu kurum ve kuruluslarinin kadastral harita ve
teknik belge ornekleri istemlerinin karsilanmasinda, bu kurumlar ile kadastro midiirliikleri arasinda
protokol uygulamalar ile ilgili mevzuat hiikiimleri dikkate alinarak protokol diizenlenmesi sartiyla
aliacak olan ticretlerin 6demesi protokol esaslarina gore yapilir.

ONIKINCI BOLUM
CESITLIi HUKUMLER

Paftalarin ¢izdirilmesi
MADDE 37- (1) Talebe bagh islemler sonucu pafta acilmasinin gerektigi hallerde ¢izim
isleri, B.O.H.H.B.U. Yonetmeligi hiikiimlerine gdre yapilir.

Yiiriirliikkten kaldirilan mevzuat

MADDE 38- (1) 1993/3, 1993/6, 1994/1, 1997/8, 2009/22 sayil1 genelgeler tiimden, 300-
2/19 sayil1 yonergenin aplikasyon, cins degisikligi, birlestirme yer gosterme ve benzeri islemleri ile
irtifak hakk1 tesisine iliskin hiikiimleri, 1993/2 sayili genelgenin “Birinci Boliim ve Ugiincii
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“Bolim™iin talebe bagli islemleri kapsayan hiikiimleri, “ikinci Boliim ve Dérdiincii Boliim”ii
timden, 2000/14 sayili genelgenin ikinci ve iiglincii maddelerindeki birlestirme islemini kapsayan
hiikiimleri, ytriirliikten kaldirilmasgtir.
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